附件1            
法学院2023年科研助理招聘计划
	序号
	用人

单位
	岗位
代码
	学科专业
	岗位
类别
	学历
	学位
	人数
	联系方式
	岗位职责
	备注

	1
	法学院
	1
	不限
	科研
助理
	大学本科
	学士
	1
	王老师，胡老师059123531250
	1、负责研究院日常科研事物和活动的组织协调工作
2、负责相关科研数据定期收集、汇总与科研项目的跟踪管理

3、负责科研相关的接待、会务等各类办公事务

4、与其他部门的协调工作，做到信息的上传下达

5、协助办公室日常行政事务工作

6、负责基础文档资料的收集、整理、草拟等工作
	


